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様式①-1 受付名簿                          
 NO.    

受付名簿（苅田町在住） 

（行政区              区）     （避難所名            ） 

受付 
番号 

入所

日 
氏名 

(世帯主に○) 
住所 

安否確認へ

の対応 
メモ(特に配慮

が必要なこと) 
退所

日 

1 /  苅田町 公開・非公開  / 

2 /  苅田町 公開・非公開  / 

3 /  苅田町 公開・非公開  / 

4 /  苅田町 公開・非公開  / 

5 /  苅田町 公開・非公開  / 

6 /  苅田町 公開・非公開  / 

7 /  苅田町 公開・非公開  / 

8 /  苅田町 公開・非公開  / 

9 /  苅田町 公開・非公開  / 

10 /  苅田町 公開・非公開  / 

11 /  苅田町 公開・非公開  / 

12 /  苅田町 公開・非公開  / 

13 /  苅田町 公開・非公開  / 

14 /  苅田町 公開・非公開  / 

15 /  苅田町 公開・非公開  / 

16 /  苅田町 公開・非公開  / 

17 /  苅田町 公開・非公開  / 

18 /  苅田町 公開・非公開  / 

19 /  苅田町 公開・非公開  / 

20 /  苅田町 公開・非公開  / 
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様式①-2 地域外受付名簿      
 NO.    

地域外受付名簿 
（苅田町在住以外） 

     （避難所名            ） 

受付 
番号 

入所

日 
氏名 

(世帯主に○) 
住所 

安否確認へ

の対応 
メモ(特に配慮

が必要なこと) 
退所

日 

1 /   公開・非公開  / 

2 /   公開・非公開  / 

3 /   公開・非公開  / 

4 /   公開・非公開  / 

5 /   公開・非公開  / 

6 /   公開・非公開  / 

7 /   公開・非公開  / 

8 /   公開・非公開  / 

9 /   公開・非公開  / 

10 /   公開・非公開  / 

11 /   公開・非公開  / 

12 /   公開・非公開  / 

13 /   公開・非公開  / 

14 /   公開・非公開  / 

15 /   公開・非公開  / 

16 /   公開・非公開  / 

17 /   公開・非公開  / 

18 /   公開・非公開  / 

19 /   公開・非公開  / 

20 /   公開・非公開  / 
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様式②  避難者名簿      
（避難所名              ） 

避難者名簿（世帯単位） 
 NO.    

記入日 年  月  日 記入者  住所 苅田町 

ここに避難している方のみ記入してください。 

行政区名  

電話番号 （     ）    － 

携帯番号 （     ）    － 

氏
ふ り

  名
がな

 年齢 性別 

特記事項 

※アレルギー、持病、病気やケガ、妊

娠中等、特に配慮が必要な事項 

世帯主     男・女   

ご家族 

    男・女   

    男・女   

    男・女   

    男・女   

    男・女   

    男・女   

家屋被害状況 全壊・全焼・半壊・一部損壊・流失・床上浸水・床下浸水・断水・停電 

滞在場所 □避難所   □テント（避難所敷地内）  □車両（避難所敷地内に駐車）  

ペットの状況 
□飼っていない  □飼っている（種類    頭数     □同伴 □置き去り □行方不

明） 

自家用車 
（避難所に駐車する場合記載してください） 

車種          色          ナンバー                 

安否情報の問い合わせがあった場合、本名簿内容を公表してもいいですか？ はい・いいえ 

退所日    年  月  日 

転出先 
住所： 

電話： 
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様式③  ペット管理簿      
（避難所名              ） 

ペット管理簿 
 NO.    

番号 飼育者名 入退所日 種類 性別 特徴 

1   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

2   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

3   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

4   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

5   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

6   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

7   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

8   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

9   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

10   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

11   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

12   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

13   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

14   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 

15   
入： 月 日 
退： 月 日 

    
名前： 

毛色： 
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様式④  状況報告書      

状況報告書（第  報） 
避難所開設後、速やかに苅田町役場へ第 1 報を提出してください。その後は適宜提出してください。 

 NO.    

開設日時 年   月   日（   時   分） 

報告日時 年   月   日（   時   分） 

報告者名 避難所名           報告者名            

   

避難人数 約         人 

避難世帯数 約      世帯 

周
辺
状
況
に
つ
い
て 

避難所安全確認   未実施  ・  安全  ・  要注意 ・ 危険 

人命救助   不要   ・  必要 （約   人） ・  不明 

火事   なし   ・  延焼中（約   件） ・  大火の危険 

倒壊家屋   なし   ・  あり （約   件） ・  不明 

ライフライン   断水   ・  停電  ・  電話不通 

道路状況   通行可  ・ 通行不可（      のため） 

緊急を要する事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参
集
状
況 

自主防災組織 （   団体   人）代表者名 

苅田町職員 （        人）担当者名 

施設管理者 （        人）担当者名 

ボランティア （        人）担当者名 
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様式⑤  食料物資要請リスト      

食料物資要請リスト 
NO.    

避難所名   担当者名  

依頼日時 年  月  日 

 

番号 食料名 備考欄 数量 受取日 受取確認サイン 

1       月 日   

2       月 日   

3       月 日   

4       月 日   

5       月 日   

6       月 日   

7       月 日   

8       月 日   

9       月 日   

10       月 日   

 

番号 物資名 備考欄 数量 受取日 受取確認サイン 

1       月 日   

2       月 日   

3       月 日   

4       月 日   

5       月 日   

6       月 日   

7       月 日   

8       月 日   

9       月 日   

10       月 日   
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様式⑥  食料・物資管理簿 

食料・物資管理簿 
（避難所名                 ）                NO.     

番号 食料物資名 
消費期限 
賞味期限 

保管場所 
更新日時と数量を記入 

/ / / / / 

1                 

2                 

3                 

4                 

5                 

6                 

7                 

8                 

9                 

10                 

11                 

12                 

13                 

14                 

15                 

16                 

17                 

18                 

19                 

20                 
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様式⑦  運営委員会名簿      

運営委員会名簿 
（期間：    年  月   日～） 

（避難所名                 ）     
役職 氏名 備考 ※必要に応じて連絡先などを記入 

会長     

副会長     

苅田町職員 
    

    

施設管理者 
    

    

 

班名 氏名 ※班員名も記入してください 

総務班 

班長   

副班長   

    

情報名簿班 

班長   

副班長   

    

施設班 

班長   

副班長   

    

食料物資班 

班長   

副班長   

    

健康福祉班 

班長   

副班長   

    

衛生班 

班長   

副班長   
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様式⑧  運営記録簿 

運営記録簿 
（状況報告書とともに提出） 

（避難所名                 ）                NO.     

運営会議名 第  回避難所運営会議 

運営会擬日 年   月   日 

会議録の記録者   

 

運営会議録 

班名 連絡・協議事項 当面の課題 

総
務
班 

    

情
報
名
簿
班 

    

施
設
班 

    

食
料
物
資
班 

    

健
康
福
祉
班 

    

衛
生
班 
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様式⑨  ボランティア依頼簿 

ボランティア依頼簿 
（避難所名                 ）                NO.     
 
避難所ボランティアを依頼する場合 

依頼担当者名   

活動内容 

依頼日時 年  月  日 ～  年  月  日 

依頼内容   

依頼人数 合計  人（内訳：男  人、女  人、どちらでも  人） 

資機材 

避難所に 
ある物 

  

持参必要   

 
個人宅ボランティアを依頼する場合 

依頼者 

氏名   

連絡先  

現在の住所 
（避難先） 

苅田町 

活動場所 苅田町 

活動内容 

依頼日時 年  月  日 ～  年  月  日 

依頼内容   

依頼人数 合計  人（内訳：男  人、女  人、どちらでも  人） 

資機材 

活動場所に 
ある物 

  

持参必要   
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様式⑩  マスコミ取材受付簿 

マスコミ取材受付簿 
（避難所名                 ）                NO.     

受付日時      年  月  日 

退所日時      年  月  日（退出時も受付にお立ち寄りください） 

取材者名 
氏名   所属   

連絡先   

取材目的 

放送、掲載予定   

避難者側付添者名   

特記事項 
 
 
 
 
 

（名刺貼付） 
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様式⑪  郵便物・宅配便受取簿 

郵便物・宅配便受取簿 
（避難所名                 ）                NO.     

番号 受付日 あて先 郵便等の種別 受付日 受取人 

1 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

2 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

3 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

4 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

5 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

6 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

7 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

8 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

9 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

10 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

11 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

12 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

13 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

14 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

15 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

16 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

17 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

18 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

19 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   

20 月 日   
葉書・封書・小包・ 
その他（    ） 

月 日   
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